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RECOMENDACIONES PARA CURSAR ESTA ASIGNATURA

COMPETENCIAS QUE ADQUIERE EL ESTUDIANTE Y RESULTADOS DEL APRENDIZAJE

Competencias:
1. Reconoce la importancia de la dimensidn social y educativa de la biblioteca.

2. ldentifica cuales son los criterios de seleccién, adquisiciéon y eliminacién de
documentos que permiten mantener colecciones significativas en las bibliotecas.

3. Define y aplica métodos y técnicas para ordenar, conservar y difundir informacion
disponible en cualquier soporte.

4. |dentifica las necesidades de los usuarios de cada biblioteca en particular.
5. Conoce cdémo organizar los servicios que respondan a esas necesidades.

6. Se introduce en la aplicacién de los recursos tecnoldgicos adecuados a los servicios
bibliotecarios.

7. Aprende a disefiar estrategias para orientar y formar en el uso de la informacion.

8. Tiene nociones acerca de cdmo se desarrollan proyectos y actividades de
cooperacion con otras bibliotecas e instituciones.

Resultados del aprendizaje:

1. lIdentificar las necesidades de los usuarios y establecer, en funcidon de las mismas,
objetivos que guien los criterios de seleccion, adquisicion y eliminacién de
documentos para mantener colecciones significativas.

2. Organizar los servicios que respondan a las necesidades de los usuarios y aplicar los
recursos tecnoldgicos adecuados a los mismos.

3. Usar métodos y técnicas para ordenar, conservar y difundir informacion disponible en
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cualquier soporte.

4. Diseiar estrategias para orientar y formar en el uso de la informacion.

DESCRIPCION DE CONTENIDOS: PROGRAMA

Descripcion y objetivos de la asignatura:
e Comprender las funciones y la proyeccion social de la biblioteca como unidad de
informacidn y dentro del contexto de las instituciones documentales.
e Conocer la organizacion general y funcionamiento de una biblioteca y las nociones
fundamentales de la gestién bibliotecaria.
e Aplicar de forma flexible las nociones generales de organizacién, funcionamiento y
gestidn de la biblioteca a diversas situaciones y contextos.
e Planificar y desarrollar iniciativas y actuaciones en situaciones reales.
Programa:
Tema 1. Contexto conceptual de la asignatura. La biblioteconomia. La biblioteca
Tema 2. La coleccion: formacion, desarrollo, tareas y procesos técnicos, difusiéon vy
conservacién
Tema 3. Los usuarios: estudios, tipologias, formacion, comunicacién
Tema 4. Los servicios: lectura en sala, préstamo, informacidn y referencia, extensiéon
bibliotecaria, extension cultural, fomento de la lectura...
Tema 5. El personal bibliotecario. El espacio fisico de la biblioteca
Tema 6. La gestion de la biblioteca: planificacion, organizacién, direccion y evaluacién.
Gestion econdmica
Tema 7. Tipologia bibliotecaria: bibliotecas nacionales, publicas, universitarias, escolares,
especializadas, especiales
Tema 8. Sistemas bibliotecarios y cooperacion

METODOLOGIA DOCENTE Y REGIMEN DE TUTORIAS

La metodologia se basara en:

Exposicidn de contenidos.

Trabajo individual.

Trabajo en grupo que reforzard las capacidades de trabajo en equipo, busqueda de
informacidn, analisis y exposicién oral.

Grupos de discusion: en el aula y en los foros online.

Exposiciones: pdster académico.

Tutorias preferentemente a través del campus virtual orientadas al soporte y apoyo
individual, asi como al seguimiento de los trabajos y actividades realizadas fuera del aula. (L. y
M. 18.30.h a 20.00)

SISTEMA DE EVALUACION

e Realizacién de un trabajo individual, elaboracion de un tema breve sobre uno de los
aspectos abordados en la asignatura (20%)

e Realizacién de un trabajo en grupo con orientacion al trabajo de campo siempre que
lo permitan las condiciones sanitarias (20%).

e Participacidon: aportaciones realizadas en 2 foros online alojados en la plataforma de
la UCM (15%).

e Adquisicion de los contenidos abordados en el temario: elaboracidon y exposicién
presencial (si lo permiten las condiciones sanitarias) de un pdster en soporte digital o
material, a eleccién, que contendrd un mapa conceptual de una o varias unidades
didacticas (20%).

e Evaluacion final tipo test con 20 preguntas sobre el contenido de la asignatura (25%).
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ORERA ORERA, L. (Coord.) (1998). Manual de Biblioteconomia. Madrid: Sintesis

RIAZA CHAPARRO, M. (2014). Innovacidn en Bibliotecas. Barcelona: UOC
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NOTA: En el desarrollo de la asignatura se recomendardan otras lecturas
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